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1. Warum sollte ich mich im IPU-Probandenportal als Versuchsperson registrieren?

Das IPU-Probandenportal bietet allen Studierenden der IPU sowie interessierten Personen, die nicht
der IPU angehoren, die Moglichkeit, unkompliziert an aktuellen Studien der Universitat teilzunehmen.

Das Probandenportal bietet eine Ubersicht {iber alle an der IPU aktuell laufenden Studien und
zusatzlich die Méglichkeit, sich fiir eine Teilnahme anzumelden. Uber das System kdnnen dann auch
Versuchspersonenstunden (VP-Stunden) oder finanzielle Aufwandsentschadigungen vergeben
werden.

Das IPU-Probandenportal bildet damit einen integralen Bestandteil von Forschung und Studium an der
IPU Berlin.

2. Wie erstelle ich einen Account?
Das IPU Probandenportal wird vom Unternehmen SONA-Systems bereitgestellt. Um sich als
Versuchsperson an der IPU zu registrieren, miissen Sie sich auf der SONA-Website der IPU, dem IPU

Probandenportal, einen Account erstellen:

https://ipuberlin.sona-systems.com

Bitte beachten Sie, dass lhre personenbezogenen Daten, welche Sie bei der Registrierung angeben,
lediglich zur Koordination von Terminen, sowie zur Dokumentation von Versuchspersonenstunden und
Aufwandsentschadigungen genutzt werden. Ihre personenbezogenen Daten werden nicht mit jenen
Daten zusammen gespeichert, die in den Studien, an denen Sie teilnehmen, erhoben werden (vgl.
Datenschutzerklarung).

Klicken Sie zur Registrierung bitte in der rechten oberen Ecke auf ,Konto erstellen”. Geben Sie nun
bitte Ihren Namen, sowie lhre E-Mail-Adresse an, welche Sie fir SONA nutzen mochten. Sofern Sie eine
immatrikulierte Student*in der IPU sind, geben Sie bitte Ihre IPU E-Mail-Adresse an.
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https://ipuberlin.sona-systems.com/

Als Benutzername geben Sie bitte lhren IPU-Benutzernamen (erster Teil Ihrer IPU E-Mail-Adresse,
vorname.nachname) an. Bitte geben Sie, falls zutreffend, auch Ihre Matrikelnummer unter dem Punkt
,Studenten-ID“ an. Externe wéhlen bitte einen Benutzernamen, der lhren Vornamen mit einem Punkt
von lhrem Nachnamen trennt.

Ihre Logininformationen werden an Sie via Email verschickt, sobald Sie Anfrage auf ein

Konto stellen, damit Sie sich sofort einloggen kénnen. Sie missen lhre Email fur

spezifische Loginanweisungen Gberpriifen. Wenn Sie Junk Mail (Spam-) Filter far |hr BENUTZERKONTOINFORMATIONEN
Email-Konto konfiguriert haben, bitte konfigurieren Sie die Filter um, damit Sie Mails

von ipuberlin-adminfsona-systems.net akzeptieren, da Emails vom System oft von
dieser Adresse gesendet werden.

. - . - . N : Vorname
Sie mussen einen Benutzernamen wihlen, der nicht bereits verwendet wird, und auch

eine E-Mail-Adresse angeben, die nicht bereits im Systemn registriert ist. ’ ‘ I
Benutzernamen dirfen bis zu 30 Zeichen enthalten und Buchstaben und Zahlen

enthalten. Dieses Formular sollte nur von Teilnehmern verwendet werden. Die Konten

fur Forscher werden for sie automatisch erstellt. Nachname

Benutzername
E-Mail-Adresse
E-Mail-Adresse (erneute Angabe)

Studenten-ID (optional)

Geburtstag (optional)

Tag Monat v Jahr

Telefon (optional)

Kontoanfrage stellen

AnschlieBend klicken Sie auf ,Kontoanfrage stellen”. Im Anschluss erhalten Sie eine Mail mit ihren
Login Daten. Prifen Sie bitte auch Ihren Spam-Ordner, da sich die E-Mail eventuell dort befindet.

Welche weiteren Schritte sind notwendig?

Sie kbnnen sich nun mit lhren Zugangsdaten unter https://ipuberlin.sona-systems.com einloggen. Sie
kénnen die Spracheinstellungen auf Deutsch andern, indem Sie vor lhrem Login tiber dem Feld fir die
Eingabe lhres Benutzernamens auf ,[Deutsch]” klicken. Folgen Sie nun bitte den Anweisungen auf der
Website und erstellen Sie ein neues Passwort. AnschlieRend miissen Sie am Ende der Seite auf
»Aktualisieren” klicken. Auf der nachsten Seite ist Ihre Zustimmung zu den Datenschutzrichtlinien
notwendig, welche Sie durch das Klicken auf ,Ja“ bestatigen.

Danach erfolgt eine kurze Befragung zu lhren persénlichen Daten. Damit lhnen wirklich nur die fir Sie
relevanten Studien angezeigt werden (z.B. fir Ihre Altersgruppe), bendtigen wir diese Angaben zu lhrer
Person. Diese Daten werden vertrauensvoll behandelt und sind nur durch autorisierte Personen
einsehbar.
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4. Wie nehme ich an einer Studie teil?

In Ihrem Account finden Sie unter ,Verfiigbare Studien anzeigen” eine Ubersicht der Studien.

F3 Studien Meine Teilnahmen und Credits Meine Benutzerdaten Ausloggen @

Max Mustermann (Teilnehmer)

Studienanmeldung VPStunden Ubersicht

VERFUGBARE STUDIEN ANZEIGEN © n 0 - 0

VPStunden verdient VPStunden ausstehend

Meine Studien & Credits
Meine Studientermine einsehen und bearbeiten Anstehende Termine
Ay Studien, an denen ich tellgenommen habe, ansehen und iiberpriifen, ob Credits

gutgeschrieben wurden

[ Keine anstehenden Termine
“ Von mir verdiente VPStunden einsehen

Meine Benutzerdaten
& Passwort andern
& Benutzerdaten dndern

= E-Mail-Adresse andern

Email questions to sona.admin@ipu-berlin.de
Copyright © 1997-2022 Sona Systs

Versuchsteilnehmer/Datenschutzrichtlinien
(18:29)

In der rechten oberen Ecke kénnen Sie den Terminzeitraum fir mogliche Studien anpassen. Durch ein
Klicken auf die Studie erhalten Sie zusatzliche Informationen und kénnen sich alle verfligbaren
Zeitfenster fir eine mogliche Teilnahme ansehen.

F. 3 Studien Meine Teilnahmen und Credits Meine Benutzerdaten Ausloggen =

Max Mustermann (Teilnehmer)

Momentan ausgewahlt: Alle Studien

Studien mit offenen Terminen an folgendem Datum Mittwoch, 27 Juli 2022
anzeigen:
Verfugbar? Studieninformationen Teilnahmevoraussetzungen
ANPS
(1 VPStunden) test2
Studie. Demo
(1 VPStunden)
Choice Experiment Kein Koffeinkonsum 2.5 Stunden vor
Teilnahme

(2.5 vPStunden) Computerbasierte EEG-Studie zur Messung kognitiver, motivationaler und affektvier
Verarbeitungsprozesse

Email questions to sona.admin@ij
Copyright ® 1997-2022 Sona Syst«

Versuchsteilnehmer/Datenschutzric e
(18:30)

Daraufhin kénnen Sie sich verbindlich fiir eine Studie anmelden. Bitte beachten Sie, rechtzeitig
abzusagen, falls Sie doch verhindert sein sollten. Nadheres dazu finden Sie unter Punkt 5.



Meine Benutzerdaten Ausloggen @

Studien Meine Teilnahmen und Credits

Max Mustermann (Teilnehmer)

Systemnachricht: Sie missen unten auf den Anmelden-Button klicken, um Ihre Anmeldung abzuschlieRen.

Anmeldung bestatigen

Name der Studie Studie_Demo
Datum: 30 Juli 2022 09:00 - 10:00
Ort EEG-Labor IPU Berlin 3b-0.38

Anmelden?

Wenn Sie weitere Fragen haben, kénnen Sie den Forscher kontaktieren.

Falls Sie sich fur eine Online-Studie entscheiden sollten, erhalten Sie einen Link zur Studie per E-Mail.
Alternativ kann sich der Link auch in der Studienbeschreibung befinden. Bitte denken Sie wieder
daran, lhren Spam-Ordner zu priifen, da sich die E-Mail eventuell dort befinden kann. Klicken Sie nun
auf den Link und folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm.

Im Hauptmenii erhalten Sie auf der linken Seite unter ,,VPStunden Ubersicht” schnellen Zugriff auf alle
Studien, flr die Sie sich angemeldet haben, indem Sie auf ,VPStunden ausstehend” klicken.

_ Studien Meine Teilnahmen und Credits Meine Benutzerdaten Ausloggen &

Max Mustermann (Teilnehmer}

VPStunden

Gesamte VPStunden verdient: n Gesamt VPStunden ausstehend: n Gesamt-VPStunden-Anforderungen: n

Studienanmeldungen

Studie Zeit ort Status Kurs Kommentare  Abmelden?

ANPS 28 Juli 2022 10:00 - 11:00 EEG-Labor IPU Berlin Warte auf Aktion von Psychologie *® Abmelden?
i3] 3b-0.38 Forscher Bachelor

VPStunden: 1

VPStunden

VPStunden mit Kurs verdient

Kurs VPStunden verdient VPStunden erforderlich

Psychologie Bachelor 0 0



5. Was mache ich, wenn ich an einem vereinbarten Termin verhindert bin?

Wenn Sie an einem vereinbarten Termin doch verhindert sein sollten, melden Sie sich bitte rechtzeitig
von der Studie ab! Sie kénnen sich von einer Studie abmelden, indem Sie im Hauptmeni auf
,VPStunden ausstehend” klicken. In jeder Zeile der Ubersicht der Studien, an denen Sie teilnehmen,
finden Sie einen orangen Button mit der Aufschrift ,abmelden”. Klicken Sie diesen Button, um sich von
der Studie abzumelden.

Die Frist fiir eine ordnungsgemaBe Abmeldung ist fir jede Studie individuell festgelegt. Die genauen
Fristen entnehmen Sie bitte den jeweiligen Studieninformationen. Falls die Abmeldefrist bereits
abgelaufen ist, kontaktieren Sie bitte umgehend die zustandige Versuchsleitung.

Bei nicht fristgemaRer Absage oder bei nicht Erscheinen ohne vorherige Abmeldung wird dies in Ihrem
Account vermerkt. Bei dreimaligem unabgemeldetem Nichterscheinen wird |hr Benutzeraccount
eingeschrankt. Dies hat zur Folge, dass eine Anmeldung nur noch fiir wenige bestimmte Studien
moglich ist.

6. Wie kontaktiere ich die Versuchsleitung?

Wenn Sie eine Studie zur Teilnahme ausgewahlt haben, dann finden Sie innerhalb der
Studienbeschreibung eine Kontaktadresse. Eine weitere Moglichkeit zur Kontaktaufnahme besteht
darin, links neben der Namensangabe der Versuchsleitung auf den orangenen Brief zu klicken.

7. Wie werden meine gesammelten VP-Stunden meinem Account gutgeschrieben?

Die VP-Stunden werden lhrem Account nach erfolgreicher Teilnahme an einer Studie automatisch
gutgeschrieben. Die Gutschrift muss jedoch durch die Versuchsleitung autorisiert werden. Es kann
daher ein paar Tage dauern, bis die VP-Stunden ihrem Account gutgeschrieben werden. Sollten Sie
nach einer Woche keine Gutschrift der VP-Stunden erhalten haben, wenden Sie sich bitte an die
jeweilige Versuchsleitung.

Information fir IPU-Studierende: Bitte beachten Sie, dass Sie zur Anerkennung der erhaltenen VP-
Stunden als Studienleistung eine unterschriebene Bestatigung benétigen (siehe Punkt 9.), welche Sie
Ihrem VP-Stunden-Heft beifligen kénnen. Die gesammelten VP-Stunden werden also nicht direkt an
das Biiro fiir Studium und Lehre (ibertragen.



8. Wo kann ich meine erhaltenen VP- Stunden einsehen?

Klicken Sie im Hauptmenii rechts auf ,,VPStunden Ubersicht“, um eine Auflistung aller VP-Stunden und
der von Ihnen teilgenommenen Studien zu sehen. Rechts oben unter ,Download”“ kénnen Sie die
Ubersicht als PDF-Dokument herunterladen.

Max Mustermann (Teilnehmer}

VPStunden

Gesamte VPStunden verdient: u Gesamt VPStunden ausstehend: n Gesamc-VPStunden-Anlorderungen:n

Studienanmeldungen

Studie Zeit Ort Status Kurs Kommentare Abmelden?

ANPS 28 Juli 2022 10:00- 11:00  EEG-Labor IPU Berlin 3b-0.38  Warte auf Aktion von Forscher  Psychologie Bachelor

VPStunden: 1 VPStunden

VPStunden mit Kurs verdient

Kurs VPSstunden verdient VPStunden erforderlich

Psychologie Bachelor ] 0

9. Kann ich eine Bestatigung meiner VP-Stunden zur Anerkennung an anderen Unis bekommen?
Als Bestatigung lhrer VP-Stunden kénnen Sie eine Bescheinigung zur Studienteilnahme, mit Angabe

der Ihnen fir lhre Teilnahme gutgeschriebenen VP-Stunden erhalten. Bitte wenden Sie sich hierfiir an
die jeweilige Versuchsleitung.

10. Wie andere ich die Spracheinstellungen?

Sie kdnnen die Spracheinstellung Deutsch oder Englisch auswahlen, indem Sie vor lhrem Login tiber
dem Feld fir die Eingabe lIhres Benutzernamens auf , [Deutsch]” oder ,[Englisch]“ klicken.



11.

12.

13.

Wie dndere ich mein Passwort?

Ihr Passwort kénnen Sie selbst im Hauptmen Ihres Accounts andern. In der linken unteren Ecke finden
Sie einen Button mit der Aufschrift ,Passwort dndern”. Sie gelangen zu einer Ubersicht |hrer
persoénlichen Daten, wo Sie auch |hr Passwort andern kdnnen.

Geburtstag: Tag Monat ~ | | Jahr

(wahlweise)

Passwort andern Um Ihr Passwort zu andern, geben Sie Ihr aktuelles
Passwort und zweimal Ihr neues Passwart ein.

aktuelles Passwort

neues Passwort (bestati gen)
Studenten-1D

Telefonnummer

eise)

(wahlweise)

Wie losche ich meinen Account?

Ihr Account wird automatisch geldscht, sobald Sie sich exmatrikulieren (IPU-Studierende) oder
spatestens drei Jahre nach dem letzten Login.

An wen wende ich mich bei Fragen?

Bei Fragen wenden Sie sich bitte mit ihrem Anliegen an folgende E-Mail-Adresse:

sona.admin@ipu-berlin.de .
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